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Муниципальное бюджетное образовательное учреждение 

дополнительного образования  «Актюбинская детская школа искусств» 

Азнакаевского муниципального района РТ 

 
 

 Согласовано Советом родителей 

(законных представителей) 

От 24.03.2023г. , протокол №2 

 

 

 

 

ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ  

И ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ. 

  I. Общие положения 

1.1. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного 

образования  «Актюбинская детская школа искусств»(далее Школа) устанавливает 

порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся в 

соответствии с Уставом Школы и требованиями Федерального закона РФ от 21.12.2012 

г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

         1.2.Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом 

от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об Образовании в Российской Федерации». 

        1.3.Школа проводит перевод, отчисление и восстановление обучающихся в 

соответствии с законодательством Российской Федерации в области образования, 

Уставом Школы, данным Порядком. 

2. Порядок перевода обучающихся 

2.1. Для целей применения настоящего Порядка понятие перевода применяется в 

случаях: 

- перевода обучающихся в следующий класс; 

- перевода обучающихся с одной образовательной программы на другую; 

- перевода обучающихся в другую образовательную организацию. 

2.2. Перевод в следующий класс осуществляется при успешном освоении 

образовательной программы, в том числе, положительных результатах 

промежуточной аттестации. Неудовлетворительные результаты промежуточной 

аттестации по одному или нескольким учебным предметам, образовательной 

программы или не прохождение промежуточной аттестации при отсутствии 
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уважительных причин признаются академической задолженностью. 

2.3. Решение о переводе в следующий класс производится на основании решения 

Педагогического совета и утверждается приказом директора Школы. 

2.4. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным 

причинам или имеющие академическую задолженность по одному предмету, 

переводятся в следующий класс условно. 

Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность до начала 

следующего учебного года. Школа обязана создать условия обучающимся для 

ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее 

ликвидации. 

2.5. Обучающиеся, не освоившие образовательной программы учебного года и 

имеющие академическую задолженность по двум и более предметам, а также, 

условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической 

задолженности по одному предмету, по усмотрению родителей (законных 

представителей) остаются на повторное обучение или переводятся на другую 

образовательную программу. 

2.6. Обучающиеся имеют право на перевод с одной образовательной программы 

на другую. Перевод с одной образовательной программы на другую производится 

на основании заявления обучающегося, родителей (законных представителей), 

решения педагогического совета и утверждается приказом директора Школы. 

      

      3.  Варианты внутреннего перевода учащихся в составе  Школы (не связанного 

со сменой учащимся Школы) 

3.1.  Внутренний перевод учащихся в составе Школы может 

осуществляться как по инициативе учащихся или их законных представителей, 

так и по решению Школы, в случаях, установленных настоящим Порядком. 

3.2. В процессе освоения  образовательной  программы учащиеся могут 

быть переведены: 

3.2.1.. Между классами, объединениями, группами (от одного 

педагогического работника к другому) в рамках одной образовательной 

программы . 

3.2.2 В следующий (старший) класс по итогам учебного года  

3.2.3.. На другую образовательную программу  

          С платного вида обучения (за счет средств физического и (или) 

юридического лица) на бесплатный вид обучения (за счет средств бюджета 

города Москвы) и с бесплатного вида обучения на платный вид обучения 

в течение или по итогам учебного года  

 

             4.Перевод между классами, объединениями, группами (от одного 

педагогического работника к другому) возможен в рамках одной 

образовательной программы с изменением или без изменения специализации 

в течение учебного года. 

 

4.1. Перевод осуществляется на основании заявления учащегося или его 

законных представителей. 
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В заявлении указываются: 

- ФИО и дата рождения учащегося; 

- осваиваемая учащимся образовательная программа, текущий класс, 

специальность и специализация обучения; 

- планируемая специализация (указывается при изменении 

специализации); 

- основание необходимости перевода учащегося. 

4.2.. Перевод осуществляется при условии наличия мест в соответствующих 

классах, объединениях, группах (у соответствующего педагогического 

работника). Варианты (возможности) перевода учащегося определяются Школой 

по итогам рассмотрения заявления. 

4.3. Решение о переводе и его условиях или об отказе от перевода принимается 

педагогическим советом Школы и доводится до сведения учащегося и его 

законных представителей в течение 3 (трех) рабочих дней с даты принятия 

решения 

 

            5. Перевод на другую образовательную программу 

 

5.1. В рамках образовательного процесса возможен перевод учащихся между 

образовательными программами: 

5.1.1. С одной предпрофессиональной программы на другую 

предпрофессиональную программу или с одной общеразвивающей программы 

определенного образовательного уровня на другую общеразвивающую 

программу того же уровня с изменением специальности  

5.1.2. С предпрофессиональной программы на общеразвивающую 

программу первого (стартового), второго (базового) и третьего (продвинутого) 

образовательного уровня с изменением или без изменения специальности 

5.1.3. С предпрофессиональной программы на общеразвивающую 

программу любого образовательного уровня с изменением или без изменения 

5.1.4. С общеразвивающей программы любого образовательного уровня 

на предпрофессиональную программу с изменением или без изменения 

5.2. В случае перевода учащегося на другую образовательную программу: 

- в течение учебного года (четверти, полугодия) учащийся зачисляется 

на обучение по новой образовательной программе (классу, специальности) 

не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты принятия решения; 

- по завершению учебного года учащийся зачисляется на обучение 

по новой образовательной программе (классу, специальности) с начала нового 

учебного года. 

5.3. Перевод учащихся с одной предпрофессиональной программы 

на другую предпрофессиональную программу или с одной общеразвивающей 

программы определенного образовательного уровня на другую 

общеразвивающую программу того же уровня с изменением специальности 

осуществляется по завершению учебного года при условии успешного 

прохождения промежуточной аттестации по итогам учебного года по текущей 

осваиваемой программе. 
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         Перевод осуществляется на основании заявления учащегося или его 

законных представителей на условиях, предложенных Школой. 

В заявлении на перевод указываются: 

- ФИО и дата рождения учащегося; 

- осваиваемая учащимся образовательная программа, текущий класс 

и специальность обучения; 

- результаты прохождения промежуточной аттестации по осваиваемой 

программе; 

- планируемая к освоению образовательная программа и специальность 

обучения. 

           Перевод учащегося осуществляется по итогам специально проводимого 

экзаменационного испытания на основании решения (заключения) 

экзаменационной (аттестационной) комиссии, оценивающей соответствие 

знаний, умений и навыков учащегося требованиям, предъявляемым к обучению 

по соответствующей образовательной программе и выбранной специальности. 

        Экзаменационные требования к испытуемому, дата, время и иные 

условия проведения испытания определяются Школой самостоятельно. 

         Решение экзаменационной (аттестационной) комиссии доводится 

до сведения учащегося и его законных представителей в течение 5 (пяти) рабочих 

дней с даты проведения экзаменационного испытания. 

        5.4. Перевод учащихся с предпрофессиональной программы 

на общеразвивающую программу первого (стартового), второго (базового) 

и третьего (продвинутого) образовательного уровня с изменением или без 

изменения специальности осуществляется по завершению учебного года 

в зависимости от результатов промежуточной аттестации по итогам учебного 

года. 

             Перевод осуществляется по инициативе (решению) Школы 

В зависимости от результатов промежуточной аттестации по итогам 

учебного года, в случае недобора учащимся минимально допустимого 

количества баллов, необходимого для продолжения обучения 

по предпрофессиональной программе, установленного утвержденным Школой 

порядком проведения промежуточной аттестации, по решению Школы 

учащийся переводится (зачисляется) на обучение по общеразвивающей 

программе определенного образовательного уровня по соответствующей 

специальности. 

      5.4.1. Перевод учащихся с предпрофессиональных программ со сроком 

обучения 5(6) лет производится с 1 по 4 классы включительно и осуществляется 

между следующими классами: 

- из 1 класса предпрофессиональной программы во 2 класс общеразвивающей 

программы первого (стартового) образовательного уровня; 

- из 2 класса предпрофессиональной программы в 3 класс общеразвивающей 

программы первого (стартового) образовательного уровня; 

- из 3 класса предпрофессиональной программы в 4 класс общеразвивающей 

программы второго (базового) образовательного уровня; 

- из 4 класса предпрофессиональной программы в 5 класс общеразвивающей 
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программы третьего (продвинутого) образовательного уровня. 

            Перевод с предпрофессиональных программ со сроком обучения 5(6) лет 

на общеразвивающую программу в 5 и 6 классах не предусмотрен. 

5.4.2. Перевод учащихся с предпрофессиональных программ со сроком обучения 

8(9) лет производится с 1 по 6 классы включительно и осуществляется между 

следующими классами: 

- из 1 класса предпрофессиональной программы во 2 класс 

общеразвивающей программы первого (стартового) образовательного уровня; 

- из 2 класса предпрофессиональной программы в 3 класс 

общеразвивающей программы первого (стартового) образовательного уровня; 

- из 3 класса предпрофессиональной программы в 4 класс 

общеразвивающей программы второго (базового) образовательного уровня; 

- из 4 класса предпрофессиональной программы в 5 класс 

общеразвивающей программы второго (базового) образовательного уровня; 

- из 5 класса предпрофессиональной программы в 6 класс 

общеразвивающей программы третьего (продвинутого) образовательного 

уровня; 

- из 6 класса предпрофессиональной программы в 7 класс общеразвивающей 

программы третьего (продвинутого) образовательного 

уровня. 

Перевод с предпрофессиональных программ со сроком обучения 8(9) лет 

на общеразвивающую программу в 7, 8 и 9 классах не предусмотрен. 

          5.5. Перевод учащихся с предпрофессиональной программы 

на общеразвивающую программу любого образовательного уровня 

с изменением или без изменения специальности осуществляется в течение 

учебного года в период, определенный настоящим Порядком. 

         Перевод осуществляется на основании заявления учащегося или его 

законных представителей по решению Школы. 

В заявлении на перевод указываются: 

- ФИО и дата рождения учащегося; 

- осваиваемая учащимся образовательная программа, текущий класс 

и специальность обучения; 

- планируемая к освоению образовательная программа и специальность 

обучения. 

   5.5.1. Перевод с предпрофессиональной на общеразвивающую программу 

в рамках одной специальности возможен в течение учебного года при наличии 

свободных бюджетных мест по соответствующей образовательной программе 

по итогам прохождения промежуточной аттестации во II четверти 

или в IV четверти (по итогам) учебного года. 

            Решение о переводе и его условиях или об отказе от перевода 

принимается педагогическим советом Школы с учетом результатов 

промежуточной аттестации и доводится до сведения учащегося 

и его законных представителей в течение 3 (трех) рабочих дней с даты 

принятия решения. 

   5.5.2. Перевод с предпрофессиональной на общеразвивающую программу 
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с изменением специальности возможен по результатам прохождения 

промежуточной аттестации по итогам учебного года. 

      Перевод осуществляется при условии наличия свободных бюджетных 

мест на обучение по соответствующей образовательной программе по итогам 

экзаменационного испытания учащегося на основании решения (заключения) 

экзаменационной (аттестационной) комиссии, оценивающей соответствие 

знаний, умений и навыков учащегося требованиям, предъявляемым к обучению 

по соответствующей образовательной программе и выбранной специальности. 

Экзаменационные требования к испытуемому, дата, время и иные 

условия проведения испытания определяются Школой самостоятельно. 

Решение экзаменационной (аттестационной) комиссии доводится 

до сведения учащегося и его законных представителей в течение 

5 (пяти) рабочих дней с даты проведения экзаменационного испытания. 

    5.6. Перевод учащихся с общеразвивающей программы любого 

образовательного уровня на предпрофессиональную программу с изменением 

или без изменения специальности осуществляется по итогам учебного года при 

условии успешного прохождения промежуточной аттестации по текущей 

осваиваемой программе. 

     Перевод осуществляется по инициативе (решению) Школы. 

В случае проявления учащимся выдающихся творческих способностей 

по решению педагогического совета Школы учащемуся может быть 

предложено пройти соответствующее экзаменационное испытание на 

соответствие знаний, умений и навыков учащегося требованиям, 

предъявляемым к обучению по предпрофессиональной программе. 

Перевод осуществляется в соответствии с требованиями  

             6. Перевод с платного вида обучения (за счет средств физического 

и (или) юридического лица) на бесплатный вид обучения . 

6.1. В течение учебного года учащиеся могут переходить с платного вида 

обучения (за счет средств физического и (или) юридического лица) 

на бесплатный вид обучения (за счет средств бюджета города Москвы) без 

изменения осваиваемой образовательной программы и специальности 

обучения. 

6.1.1. Право на перевод с платного вида обучения на бесплатный вид 

обучения имеет учащийся, обучающийся в Школе на основании договора об  

оказании платных образовательных услуг, не имеющий на момент подачи 

заявления академической задолженности, дисциплинарных взысканий, 

задолженности по оплате обучения. 

6.1.2. Перевод учащегося на бесплатный вид обучения по 

образовательной программе осуществляется при наличии свободных 

бюджетных мест по соответствующей специальности, направлению и форме 

обучения по заявлению учащегося или его законных представителей в случае 

проявления учащимся выдающихся творческих способностей, а также 

соответствующих навыков. 

6.1.3. В заявлении на перевод указываются: 

- ФИО и дата рождения учащегося; 
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- осваиваемая учащимся образовательная программа, текущий класс 

и специальность обучения; 

- основание для перевода учащегося на бесплатный вид обучения. 

6.1.4. Решение о переводе учащегося с платного вида обучения 

на бесплатный вид обучения принимается педагогическим советом Школы 

и доводится до сведения учащегося и его законных представителей в течение 

3 (трех) рабочих дней с даты принятия решения. 

 

7. Перевод учащихся между Школами 

Учащиеся, претендующие на перевод из другой Школы, зачисляются на 

обучение при наличии свободных бюджетных мест в Школе по запрашиваемой 

образовательной программе и специальности. 

Перевод осуществляется по заявлению учащегося или его законных 

представителей по итогам экзаменационного испытания учащегося на 

основании решения (заключения) экзаменационной (аттестационной) 

комиссии, оценивающей соответствие знаний, умений и навыков учащегося 

требованиям, предъявляемым к обучению по выбранной учащимся 

образовательной программе и специальности. 

В заявлении на перевод указываются: 

- ФИО и дата рождения учащегося; 

- осваиваемая учащимся образовательная программа, текущий класс 

и специальность обучения; 

- планируемая к освоению образовательная программа и специальность 

обучения. 

К заявлению прилагаются: 

- справка об обучении в ином образовательном учреждении с указанием 

наименования образовательной программы, специальности обучения, 

количества учебных часов и срока освоения программы в полном объеме, 

формы и периодичности проведения промежуточной и итоговой аттестации 

по программе, результатов промежуточной аттестации по учебным предметам 

программы; 

  Экзаменационные требования к испытуемому, дата, время и иные 

условия проведения испытания определяются Школой самостоятельно. 

Решение экзаменационной (аттестационной) комиссии доводится 

до сведения учащегося и его законных представителей в течение 

5 (пяти) рабочих дней с даты проведения экзаменационного испытания. 

До начала фактического посещения Школы и начала занятий родитель (законный 

представитель) должен подписать договор на оказание образовательных услуг и 

ознакомиться с правилами поведения Школы. 

Администрация Школы обязана ознакомить обучающегося и его родителей 

(законных представителей) с Уставом Школы, Правилами поведения 

обучающихся, Правилами внутреннего распорядка и другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса в Школе. 

 



8 

 

8.ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

8.1.Обучающиеся могут быть отчислены из Школы по следующим причинам: - по 

заявлению родителей (законных представителей); 

- за систематические (более трёх раз) нарушения Правил поведения 

обучающихся; 

- за невыполнение условий договора на обучение; 

- за многократное (два и более раз) получение в течение одного учебного года 

неудовлетворительной оценки по результатам зачетов, экзаменов и другим 

формам аттестационных мероприятий промежуточного контроля. 

8.2.Отчисление обучающихся за систематическое нарушение Правил поведения 

обучающихся производится приказом директора Школы на основании решения 

Педагогического совета. 

8.3.Отчисление обучающихся за многократную неуспеваемость в течение одного 

учебного года производится приказом директора Школы на основании решения 

Педагогического совета. 

8.4.Отчисление обучающихся по заявлению родителей (законных представителей) 

или за невыполнение (нарушение) условий договора на обучение в части оплаты 

за обучение, не требует решения Педагогического совета и производится на 

основании приказа директора Школы. 

8.5.Обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать в комиссию по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений Приказ 

об отчислении обучающегося. 

8.6.Запрещается отчисление обучающихся во время их болезни и в каникулярное 

время. 

9.ПОРЯДОК ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

9.1.Обучающиеся, не завершившие обучение в Школе по состоянию здоровья или 

другим уважительным причинам, имеют право на восстановление в контингенте 

обучающихся только после контрольного прослушивания (просмотра) и при 

наличии свободных мест. 

9.2.Основанием для восстановления являются: 

- заявление родителей (законных представителей) на имя директора Школы; 

- академическая справка по результатам текущей и промежуточной аттестации за 

период, предшествующий отсутствию в Школе. 

9.3.Восстановление обучающегося в контингенте обучающихся Школы 

производится на основании приказа директора Школы 
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